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. A munkaterv az alabbi jogszabalyok és szempontok alapjan késziilt:

2011. évi CXC. torvény a Nemzeti koznevelésrdl - Magyarorszag Alaptorvénye
2011.évi CXCV. tv. Az allamhdaztartasrol

2011. évi CIIL. torvény népegészségiigyi vonatkozasa

2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

A 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos Alapprogramjarol
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol
32/2012. (X.8.) EMMI- rendelet

Sajatos nevelési igényti gyerekek ovodai nevelésének iranyelve ¢és a Sajatos nevelési
igényl gyerekek oktatasanak iranyelve kiadasarol

229/2012. (VIIL. 28.) kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC.
torvény végrehajtasarol

26/1997. (IX.3.) NM rendelet egészségiigyi ellatasrol

346/2013. (IX. 30.) Korm. rendelet a pedagogus —tovabbképzésrdl, a pedagogus
szakvizsgarol, a résztvevok juttatisairdl és kedvezményeirdl

326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXII torvény kdznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

249/2015. (IX. 8.) Kormény rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl €s a
kozalkalmazottak jogallasarol rendelet végrehajtasarol

Utmutat6 a pedagégusok mindsitési rendszeréhez

Orszagos tanfeliigyelet, kézikonyv évodak szamara

Onértékelési kézikonyv 6vodak szdmara. Oktatasi Hivatal

2023. Evi LII. térvény - A pedagdgusok Uj életpalyajardl sz616 térvény

401/2023. (VIIL.30.) Kormany Rendelet (késObbiek soran Korm. rendelet)}- A
pedagogusok 1j életpalyajarol szolé 2023. Evi LII. Torvény végrehajtasarol szolo
torvény

18/2024. ( IV.4.) Beliigy Minisztériumi rendelet (késobbiek soran BM rendelet)
(Hatalyba 1épés: 2024 junius 1.) A pedagogusok teljesitményérdl szold rendelet
419/2024.(X11.23.)Kormany rendelet a pedagogus-tovabbképzés rendszerérdl



e Az Ovodai nevelés orszigos alapprogramjarol sz6ld 363/2012.(XI1.17.) Kormany

rendelet modositasa

2. A nevelési év kiemelt feladatai:

Torvényességi megfelelés az érvényben 1évo alapdokumentumok vonatkozasdban, abban
foglaltak betartdsa és betartatasa SZMSZ, Pedagdgiai Program, Hazirend, Munkaterv,
Szabalyzatok, Intézkedési Tervek.

Felelds: Andrejkdné Dalman Szilvia
ovodavezetd
Hatéridd: folyamatos
Személyi feltételek biztositasa 2011.¢vi CXC. Tv. 1.2. melléklet alapjan
Targyi, pedagdgiai feltételek biztositasa 20/2012 (VIII.31.) EMMI rendelet
2.sz. melléklet szerint
Biztonsagos miikodés, szabalyozott munkavédelem, balesetvédelem, kémiai biztonsag

Munka és balesetvédelmi oktatas

Idépont: 2025. augusztus 29. 8,00 Eldéado: Kulifai Istvan

Felelds: Andrejkdné Dalman Szilvia, 6vodaigazgato
Kulifai Istvan, munkavédelmi szakember

Miirkli Anik6, munkavédelmi képviseld

Hataridd: 2025. augusztus 25.

Tuzriad6 gyakorlat

Idépont: 2025. szeptember 25. 10,30 El6ado: Kulifai Istvan munkavédelmi szakember

Felelds: Andrejkdné Dalman Szilvia, 6vodaigazgato
Kulifai Istvan munkavédelmi szakember,

Miirkli Anik6, munkavédelmi képviseld

Hataridd: 2025. szeptember 30.



Az ovodai nevelésiink céljanak, értékrendjének, feladatainak megvalositasa

Az egészség és kornyezeti nevelés alapelvei — az egészséges életmadd alakitasa

Kiemelten:

v Szakemberek bevonasival a sziilével, Ovodapedagogussal egyiittmiikodve specialis
gondozo, prevencids és korrekcios testi, lelki, kognitiv nevelési feladatok széleskorti
ellatasa

v A gyermekek kornyezettudatos magatartasanak formalasa

<

Egészséges ¢letmod, egészséges taplalkozas, takarékossag a vizzel, energiaval

v A gyerekek fejlesztéséhez sziikséges egészséges és biztonsigos kornyezet, valtozatos
udvari jatékeszkozok biztositdsa a testi fejlodés és harmonikus mozgasigény kielégitése
érdekében

v’ Jatszotéri jatékok rendszeres ellendrzése, ellenérzd napld vezetése, sziikségszerli javitasa.

A bolesédei és ovodai jatszoudvaron palyazatbol készitett jarda mellett a flivesités

befejezése. Bolcsddei parakapu beiizemelése

Felel6s: Andrejkané Dalman Szilvia, 6vodaigazgato

Hataridd: folyamatos



Egészségvédo-egészségfejleszto program
A jarvanyhelyzetre valo tekintettel az egészségvédo szabalyok betartasa és

betartatasa az intézkedési tervek értelmében

A folyamatban elsédleges szempont a prevenci6!

v Szabad levegén valo tartdzkodds biztositisa minden évszakban a lehetd legtobb
iddintervallumban, valtozatos mozgasformak szervezése (esdkabat, gumicsizma bekérése a
sziil6ktol)

v Madarbarat kert /folyamatos/, veteményeskert gondozasa /tavaszi-nyari-6szi idészak/

v Egészséges, higiénikus kornyezet biztositdsa, a gyermekek kornyezettudatos
magatartdsanak formalasa

v" Mindennapos testnevelés, testnevelés/mozgas foglalkozas
(heti 1x nagycsoportosoknak/ heti 1x 6vodai csoportnak szervezett testnevelés)

- mozgas biztositasa 6vodapedagdgusok vezetésével csoportos:

Siini csoport: csiitortokon 8,30-9,00 oraig
Aprofalva csoport: kedden 10,00-10,30 6raig
Szitakotd csoport: pénteken 10,00-10,30 6raig

nagycsoportos uszas: szerdan 9,00-9,45 oraig

Felelds: heti valtasban egy 6vodapedagodgus, Séra Zsoltné, Sipos Csabané

Hataridd: folyamatos



Kornyezetiinkkel valo harmonikus egyiittélés, életmod

gondolkodas- és viselkedésmaod, szokas és szabalyrendszer, értékrendszer

Kiemelt t¢émak a tevékenységeink felépitésére: tarsadalmi (egészségvédelem) és természeti

kornyezet megismerése, kornyezetvédelem és természetvédelem, hagyomanyorzés

Szoros kapcsolat mas nevelési teriiletekkel:

o Egészséghét szervezése: - jatékos foglalkozasok, gyermekorvosi, védondi, fogorvosi

latogatasok, prevencids programok; - Egészséges életmdd, egészségkultira.

o Egészséges taplalkozas - szorosan dsszedolgozva az élelmezésvezetdvel - (zoldség- és

gylmolcsnap, teljes kidrlésii termékek, magvas termékek, zsir- és s6szegény étkezés stb.)
o Tisztalkodas, 61tozkddés, pihenés, mozgas priorizalasa

e Takarékossag a vizzel, energidval, a természet valamennyi egy¢b ,.kincsével”.
A ZOLD 6voda sajatossagainak tovabbvitele és a Z6ld Ovoda kritériumrendszerének vald
megfelelés.

Felelds: minden 6vodapedagogus



Erzelmi, erkolcsi és kozosségi nevelés

Erkolesi tulajdonsdgok megalapozasa, munkakori leirdsokban erre vonatkozdan
megfogalmazottaknak, valamint a Pedagdgus Szakmai Etikai Kodex elvarasainak valo
megfelelés.

Egészségnevelés, prevencios foglalkozasok szervezése Pedagdgiai Program, Munkaterv
alapjan.

2025. augusztus 29. tdjékoztatas az intézmény életérdl, sziiloi kérdések megvitatasa

Erzelmi biztonsag allandé értékrend, deriis, nyugodt, szeretetteljes dvodai légkor
megteremtése. K6z0s élményeken alapuld erkolesi tulajdonsagok, feladattudat, szabalytudat,
szokas és normarendszer megalapozéasa. K6zos események, tinnepek, tinnepelni tudéas kiemelt

szerepet kapnak.

Kozosségi életiink, dsszetartozdsunk fontos elemi: Kippkopp p6ldé minden csoportba fehér
alapon logdzva, Kippkopp zészlo.

Kiemelked6 kohézios jelentOségii kozosségépitd esemény: gyermek hét , ismerkedési nap,
kreativ délutdn megtartasa. Szakmai egylittmtikodés a veszprémi Bobita 6vodaval és kozos

program szervezése az dsszetartozas napjan.

Felelds: Andrejkané Dalman Szilvia 6vodaigazgatd, 6vodapedagoégusok
Hatarid6:2025. oktober 14.
Kapcsolat felvétele a siéfoki kutya képzével, az Allat barat 6voda cim megszerzése
Felelds: Németh-Maty6 Gabriella, Andrejkané Dalman Szilvia
Hatarid6: 2025. november14.

Katalin bal 2025. november honap folyaman Sziil6i Szervezet szervezésében
Felelds: Andrejkdné Dalman Szilvia 6vodaigazgatd
Sziil6i Munkakdzosség

Hatarid6:2025. november 11.

Jatszohazak szervezése az ¢vszakfelel6sok programterve alapjan:
e november utolso hete: Adventi barkécs délutan; Felelds: Stini csoport

e februar utolso hete: Tavaszvaro jatékos délutan; Felelds: Szitakotd csoport



e marcius utols6 hete: Husvéti alkoto, délutani ismerkedd nap; Felelds: Aprofalva csoport,

Andrejkané Dalman Szilvia

> Kapcsolattartas a Kozmiivel6dési Intézménnyel, Altalanos iskolaval, Teriileti Szocialis

Szolgaltatoval



Kiilsé vilag tevékeny megismerése

Tarsadalmi - természeti kornyezetiink megismerése

Természetovo jeles napjaink: Takaritasi-, Allatok-, Viz-, Fold-, Madarak és Fak Napja

Népszokasorzo jeles napok: farsang - mozgo iinnep

,,.Z61d Ovoda” és Néptanc munkakozosség folytatésa.

Z61d Ovodai Program eredményes megvalositasat a kdrnyezeti nevelés, a természetszeretet
¢s a természetvédelem hatarozza meg szoros Osszefiiggésben a népszokasok, hagyomanyok
megismerésével, Orzésével. Tevékenységeinket az évszakok, a természet valtozasai, a
megjelend népszokasdrzo, természetovo és zold jeles napok, linnepkordk hatarozzak meg.
Az éves ritmus, az évszakok korforgasa egyrészt a folyamatossagot, masrészt az integralt
ismeretszerzést biztositjdk gyermekeinknek, ugyanakkor eldsegitik a sokoldala
tapasztalast. Ovodai nevelésiik tartalmat, valamint a négy évszakhoz koté6dd
tevékenységeket fa-modellként abrazoltuk. Ehhez igazodik ,,Z61d Kuckénk”, ahol szintén
a forgandosagot kovetve, jelennek meg az aktualis feladatok, megfigyelni valok. Evek 6ta
a hagyomany alapjan a ,,Z6ld Kuckdban™ az évszaknak megfeleld kiallitasokat rendeziink.
Az O6vodai ¢let mindennapjaiban a kornyezeti neveléssel kapcsolatos tevékenységek
,Z06ld Ovoda” kritériumrendszerének folyamatos megvalositasa kiemelt szerepet kap.
Madarbarat kert fenntartasa, a madaretetdk sziikségszerti megujitasa, lefestése

Orszagos ,,Magyarorszag legszebb konyhakertje” palyéazati részvétel

Az allatbarat 6voda cim megszerzése, alap kritériumoknak valé megfelelés.
Energiatakarékossag

Fel nem hasznalt papirok ujrahasznositds (szinezés, rajzolas), vizzel vald takarékossag
szelektiv hulladékgytijtés a csoportszobdkban a hulladékszigetek hasznélataval, elemek €s
fénycsovek gylijtése és alkalomszerii elszallittatasa, kdrnyezetbarat és természetes anyagok
elétérbe helyezése

Gyakori zoldség és gylimoles fogyasztas az étrend kiegészitéseként az egészséges étrend
jegyében —zoldhulladék komposztalas a gyerekekkel kozdsen
Zoldségeskert/fliszernovény/ gyogynovény kert kialakitdsa, gondozasa tavasztol dszig a
nagycsoportosokkal egylitt

Sajat belsd verseny : madaretetd-itatd, bogarlak készitése, 6sszekdtve a madarak és fak napi

akadalyversennyel.



Felelds: 6vodapedagdgusok

Hatarid6: folyamatos



Sziiloi értekezletek rendje

— 2026. 03.18. 17 oérakor: Uj sziilékkel-gyerekekkel ismerkedd délelétt az dvodaban
— A bolcsédében 2026.08.28.
— 2025. 09.09. 17,00 6érakor: Ovoda- Bolcséde —>helyszin: az 6voda étterme

— 2026 .02.11. 17,00 6rakor Sziil6i értekezlet Ovoda- Bolcséde —>helyszin: az 6voda étterme

Az 6vodapedagogusok ¢€s kisgyermekneveldk rendkiviili sziildi értekezleteket szervezhetnek a

szlilokkel egyeztetett idépontokban, ha sziikséges.

Fogadoorakat tartunk a sziilokkel egyeztetett idOpontokban az 6vodai és bolcsddei

szakemberek vagy sziild kezdeményezésére az 6voda éttermében.

A gyermekek fejléodésének nyomon kovetése
e Heti/napi bejegyzések a csoportnaplokba a Kréta rendszeren beliil
Felelds: 6vodapedagdgusok
Ellendrzi: Andrejkdné Dalman Szilvia, 6vodaigazgato

Hatarid6: folyamatos

e A gyermek értelmi, érzelmi, akarati életének, valamint beszéd-, hallas-, latas-,
mozgasfejlodésének megallapitasai, mérés, adatok rogzitése. (gyakorisag: félévente)
—A fejlesztési javaslatokat megallapitdsokat az ovoda a sziilok szamara biztositja, a
megtekintés tényét a sziilonek alairdsaval igazolnia sziikséges.
Elkészitésért felelds: 6vodapedagdgusok

Ellendrzi: Andrejkdné Dalman Szilvia, 6vodaigazgato

Hatarid6: folyamatos, valamint 2026. januar 31. illetve 2026. méajus 29.



Gyermekvédelmi feladatok

e HH, HHH meghatarozéasa a vonatkoz6 jogszabalyok alapjan;
e Ovodapedagogusok feleldssége kiemelt jelentdségii a jelzéssel kapesolatban;
o Sziilok tajékoztatdsa kedvezmények igénybevételérdl, Onkéntes nyilatkozatokkal
kapcsolatban;
e Egyiittmikddés a Gyermekjoléti Szolgélattal és a jelzérendszer tovabbi tagjaival
Felelds: Andrejkané Dalman Szilvia, 6vodaigazgato,
gyermekvédelmi felelds

Hatarid6: folyamatos

» Gyermekétkeztetés normativ kedvezményének az igénybevételéhez vald jogosultsag
felmérése, nyilatkozatok kitdltetése, pontos nyilvantartdsa, dokumentumok begytijtése. A
szllok tajékoztatasa az erre vonatkozo jogszabalyokrol.

Felel6s: Andrejkané Dalman Szilvia, intézményvezetd, gyermekvédelmi felelds,
ovodapedagdgusok,
¢lelmezésvezetd
Hatéridé: 2025.09.15. valamint a bolcsddei-, évodai nevelésnek kezdd napja —valamint

folyamatos

» Kotelezd oOvodaztatasrol tajékoztatds a sziilok felé hirdetésekben, plakatokon,
Balatonkenese Hirlapban, 6voda honlapjan a felmentések koriiltekintd intézése védénd
bevonasaval

Felelds: Andrejkdné Dalman Szilvia, 6vodaigazgato

Hataridd: 2025.09.10.-én sziildi értekezleten, valamint folyamatos

» Esélyegyenldség biztositasa, a kiemelt figyelmet igényld gyermekek, azon beliil a
kiilonleges banasmodot igényld gyermekek nevelése, személyiségfejlodésiik segitése.
Beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi (BTM) nehézséggel kiizd6 gyermekek nevelése,
fejlesztése. Sajatos nevelési igényii (SNI) gyermekek nevelése, egyéni
banasmadja,fejlesztések biztositasa.

Felelds: Andrejkané Dalman Szilvia, 6vodaigazgatd és az 6vodapedagogusok

Hataridd: folyamatos



A 2025/2026-0s nevelési év rendje:

Az dvodai nevelési év 2025. szeptember 1-t81 2026. augusztus 31-ig tart.

» Nevelés Nélkiili Munkanapok:

nevelés nélkiili munkanap: 2025. augusztus 29

csoportdokumentaciok vezetése, illetve a Munkaterv pontjainak atbeszélése: évszakok
eseményeihez kapcsolodo feladatok, a kdzneveléssel kapcsolatos torvényi valtozasok;
Kréta rendszer hasznélatdnak megbesz¢lése

nevelés nélkiili munkanap: 2025. oktober 20. — Munkakdzdsség megujitasa.

Pedagdgiai Program 4tdolgozasanak megkezdése( Montessori csoport)

. nevelés nélkiili munkanap: 2026. janudr 16. — fejlédési naplok, illetve a félév alatt

elkészitett feljegyzések €s bejegyzések ellendrzése, Hazi rend aktualizalasa;

nevelés nélkiili munkanap: 2025. aprilis 01. Szakmai nap — Bobita dvodaval

nevelés nélkiili munkanap: 2025. juniusl5. — kirandulas az alkalmazottak kozdssége

részére.

Ev kozbeni egyéb zarva tartast a fenntarté engedélyével lehet tartani.

> Oszi sziinet: (részleges zaras) 2025.10.23-11.02-ig

>

Téli zaras tervezett rendje: 2025. 12. 20.- 2026. 01. 02.-ig; (6sszhangban az iskolaval)

Tavaszi sziinet rendje: (részleges zaras) 2026.04.02.- 04.10..-ig

Nyari zarés tervezett rendje: 2025. augusztus 10. - augusztus 31.-ig; (Megallapodas kotése
masik 6vodaval, a nyari leallasra), A megallapod6 6vodaval egyeztetve a zaras idopontja
modosulhat.

Az 6voda nyitva tartasa: hétfotdl péntekig, 55 6ra, napi 11 ora;

A bolcsdde nyitva tartasa: hétfotol péntekig, 47,5 ora, napi 9,5 ora.



Munkarend

Elkészitésért felelds: Andrejkané Dalman Szilvia, 6vodaigazgato
Lépcsdzetes munkakezdés és befejezés: Lasd: 1. sz. melléklet

A 2025/2026-es nevelési év gyermekcsoport elosztasa, gyermeklétszam alakuldsa szeptemberi

nyitéadat alapjan:

Siini 6vodai csoport /vegyes életkoru/ Gyermeklétszam: 20 6
Miirkli Aniko ovodapedagdgus (Ped.II)

Molnarné Hortobagyi Brigitta ovodapedagdgus (Ped.II)

Paucsané Visnyei Kata dajka

Aprofalva 6vodai csoport /vegyes életkort/ Gyermeklétszam: 20 6
Hérics-Simon Agnes ovodapedagdgus (Ped.l.)

Turi Fruzsina o6vodapedagdgus (gyakornok)

Varga Zsoltné dajka

Szitak6té 6vodai csoport /vegyes életkort/ Gyermeklétszam: 2216
Joo-Digner Brigitta ovodapedagogus (Ped.II)

Németh-Maty6 Gabriella 6vodapedagdgus(Ped.II)

Takacs Sandorné dajka

Pedagogus asszisztens: Séra Zsoltné
Gyogypedagodgiai asszisztens: Bodo-Németh Kitti

Helyettesitd dajka minden csoportban: Sipos Csabané

Bolcséde Gyermeklétszam: 10 f6
Fiistos Edit szakmai vezetd, kisgyermekneveld
Maté Kalméanné kisgyermekneveld

Vargané Toth [lona szakképzett bolcsddei dajka



A nevelési évre szolo egyéb feladatkorok:

» Andrejkané Dalman Szilvia — 6vodaigazgatd, szakvizsgizott Ovodapedagogus,
gyermekvédelmi felelds, a varos egyéb intézményeivel kapcsolattarto;

» Németh-Matyo Gabriella- 6vodapedagogus, ovodaigazgatd-helyettes, Zold
Ovoda munkakozosség vezetdje,jegyzokonyv vezetés, munkaidd beosztasa;

> Hérics-Simon Agnes —ovodapedagogus, szakirodalom, konyvtar felelés, fényképezés,
plakat készités, ,,Z6ld Kucko felelds,kertgondozas,Web oldal ellenérzése, kapcsolattartas;

» Turi Fruzsina:udvari jatékeszk6zok ellendrzése, kertgondozas, WEB oldalra képek

felhelyezése;

» Miirkli Aniké — szakvizsgazott 6vodapedagdgus, gyermeki fejlddés nyomon kdvetési
dokumentacid vezetésének koordindtora, palyazatok készitésének koordindlasa,

munkavédelmi felelds,kertgondozas

» Molnarné Hortobagyi Brigitta- oOvodapedagdgus, Népitdnc munkakdzosségvezeto.

kertgondozas;

» Joo-Digner Brigitta —  szakvizsgazott Ovodapedagdgus, mindségbiztositasi

felelds;kertgondozas;

» Séra Zsoltné — pedagogiai asszisztens, Kippkopp polok beszerzése, vadgesztenye gytijtés,

hidnyzas esetén 1étszam felmérése,dajkai feladatok ellatasa,kertgondozas;

» Bodo-Németh Kitti — gyogypedagdgiai asszisztens,kertgondozas.

Az O6vodapedagdgusok ¢és a kisgyermeknevelok dekoracio felel6sok évszaknak ¢és

rendezvénynek megfelelden.



A nevelési év eseményei, linnepségek,
hagyomanyok tervezése és szervezése az
érvényben 1év6 Pedagogiai Programunk alapjan.
(Jarvany helyzettdl fiiggden a programok
elmaradhatnak, valtozhatnak az aktudlis helyzethez

rugalmasan alkalmazkodva.)



Osz - Evszakfelel6s: Siini Csoport

08.29. Nevelés nélkiili munkanap:
8,00 6ra munkavédelmi oktatas

9,00 6ra munkatarsi értekezlet

09.01. 7,30 ora els6sok kisérése az iskolaba

09.10. 17,00 6ra Sziil6i értekezlet 6voda-bolecsdde

09.16. keramikus foglalkozés

Vadgesztenye gytijtés folyamatosan

Kippkopp p6lok beszerzése

09.19. Takaritasi Vilagnap — Zold jeles nap(lomtalanitas)

09.25. 10,30 ora Tiizriad6 gyakorlat

09.29. Mihaly nap — kiemelten néphagyomany — népszokasérzd jeles nap
(feldolgozas csoportonként)

10.01-11.21.-ig Difer mérés nagycsoportosok részére

10..03 Idések napja (varosi rendezvény) egyeztetés alatt

10.03. Allatok Vilagnapja — Z6ld jeles nap : A Bakony Zold szemmel a jeles napok
tiikkrében, szakmai egyiittmiikodés a Bobita dvodaval.

10.20. Nevelés nélkiili munkanap

10.22. Kippkopp sziiletésnapi iinnepség - tanchaz Brigi nénivel
Konyvtar latogatas (egyeztetés utan)

10.23. Nemzeti tinnep ( 10.24. szabadnap, 10.18 munkanap: igény felmérés)
Oszi sziinet: 10.22.-11.03.: igény felmérés)

Latogatas az iskoldban az els6soknél (egyeztetés)

Konyvtar latogatas (egyeztetés utan)

11.07. Fényképezés

11.11. Mérton nap — kiemelt néphagyomany — népszokasoérzo jeles nap



11.17.-21. Egészséghét
o Gyermekjoga Brigi nénivel
o Salata- ¢és gylumdlcstalak készitése, kostolasa (csoportonként salata és
gylumolcstalak készitése, magvas finomsagok, ételek bemutatasa-kdstolasa)
o Védoénd, fogorvos, gyermekorvos meghivasa, latogatasa, sziirések, prevencio
Kelemen Krisztidn bemutatd
Zergi Zoltan: méz kostolo. Miért egészséges a méz?
Kertay Zsuzsanna tdncos bemelegités
11.28. 10,30 éra Oszbucsiiztato bab eléadas ( kollégak)

11.26. Difer mérés eredményérdl tajékoztatod az érintett sziildknek



Tél- Evszakfelels: Szitakoté Csoport

12.01. 10.30 ora Els6 adventi gyertyagyujtas

12.08. 10.30 6ra Masodik adventi gyertyagyujtas, Elsé osztalyosok miisora
12.05. Mikulasvaras (csoportonként)

12.13. Luca nap (feldolgozas csoportonként)

12.15. 10.30 6ra Harmadik adventi gyertyagyujtas

12.17. 10.00 6ra Negyedik adventi gyertyagytijtas — Ovoda Karacsony
12.20. Varosi karacsony (egyeztetés)

12.20.-2026.01.02. Téli sziinet ( igény felmérés)

01.06. Vizkereszt — karacsonyi dekoracidé bontasa

01.16. Nevelés nélkiili munkanap

01.18. Tankotelezettség —halasztasi kérelem beadasanak hatarideje
01.31. Fejlesztési javaslatok megtételének hatarideje a sziilok felé
02.03.— Medve nap (feldolgozas csoportonként Zold jeles nap)
Latogatas az iskoldban a nagycsoportosokkal (egyeztetés)

02.13. Farsang

02.18. Kiszebab égetés

02.27. 16.30-17.30 o6raig Tavaszvaro jatékos délutan



Tavasz- Evszakfelelés: Apréfalva Csoport

e 03.02.-03.06. fénykeépezes egyeztetés alatt

e 03.13. megemlékezés a Kossuth szobornal

e 03.15. Nemzeti linnep

e 03.20.Viz Vilagnapja (k6z0s és csoportonkénti tevékenységek szervezése)

e 03.24. 16.30-17.30 6raig Husvéti kézmiives délutan a sziilokkel, nyilt nap

e 04.01. Nevelés nélkiili munkanap, K6z6s szakmai program a Bobita 6vodaval

e 04.03. Nyuszivaras az 6vodaban

e 04.22. Fold Napja (k6z0s €s csoportonkénti tevékenységek szervezése)

o tajhaz hete- latogatas a tdjhazban (nagycsoportosokkal, egyeztetés utan 29-30.)

e 04.30. Majusfa allitas

e madjus elsO hetében anyak napi linnepségek szervezése csoportonként (4. 5.6.)

e 05.11. Madarak ¢és fak napi akadalyverseny

e 05.15.-05.22. Az allat —¢s novényszeretet naphoz kapcsolodd témahét.(Méhek és
Magyar természet napja)

e 05.29 Evzar6 — Ballagas

e 06.01. Tropicariumi kirandulas az iskoldba mend nagycsoportosokkal

e 06.05. Gyermeknap az 6vodaban

e csoportkiranduldsok szervezése

e 06.12. Nevelés nélkiili munkanap ( dolgozok kirandulasa)

Fejlesztések, fakultativ foglalkozasok rendje

Balatonalmédi, Veszprém Megyei Pedagdgiai Szakszolgélatdval, illetve két keresztény

egyhazzal tortént egyeztetést kdvetden.



1. szamu melléklet

AZ OVODA DOLGOZOINAK MUNKAIDO BEOSZTASA

Intézményiink nyitvatartasi ideje: ~ Ovoda: 6:00-17:00 oraig tart
Bolcsdde: 7:00- 16,30 oraig tart

Andrejkané Dalman Szilvia — 6vodaigazgato, szakvizsgazott 6vodapedagogus

7,00-14,00-ig

helyettesités esetén az adott beosztas szerint

Ovodapedagogusok:
 Miirkli Aniké ) 6,00- 12,30 nyitos héten
# Molnarné Hortobagyi Brigitta 6vodapedagogus  7,00-13,30-ig délelbttds héten
# Hérics-Simon Agnes [ 10,00-16,30-ig délutanos héten
f Turi Fruzsina ) 10,30-17,00-ig zards héten
# Joo-Digner Brigitta
f Németh-Matyo Gabriella
Filo Agnes: élelmezésvezetd,adminisztrator : 7.30-15,30
Séra Zsoltné — pedagogiai asszisztens: 8.00-16.00
Bodo-Németh Kitti- gyogypedagogiai asszisztens: 8,00-16,00
Dajkak:
# Paucsané Visnyei Katalin )
f Varga Zsoltné 6,00- 14,00 délel6ttos héten
§ Takacs Sandorné > 8,00-16,00-ig koztes héten

9,00-17,00-ig délutanos héten




f Sipos Csabané

f Vargané Toth llona
Bolcsdde: Kisgyermekneveld-gondozondk
Fiistos Edit }

Maté Kalmanné

7,00- 14,00 délel6ttos héten
9,30-16,30 délutanos héten



Megjegyzés: Az Nkt. 62 § szerint:

., (5) A nevelési-oktatdsi intézményekben pedagogus-munkakérékben dolgozo pedagogus heti
teljes munkaidejének nyolcvan szazalékat (a tovabbiakban: kotott munkaido) az
intézmeényvezeto altal - az e torvény keretei kozott - meghatarozott feladatok ellatasaval koteles
tolteni, a munkaido fennmarado részében a munkaideje beosztasat vagy felhasznalasat maga

jogosult meghatarozni.”

. (8) Az ovodapedagogusnak a kétott munkaidejét a gyermekekkel valo kozvetlen, a teljes
ovodai életet magaban foglalo foglalkozasra kell forditania, a munkaido fennmarado részében,
legfeljebb heti négy oraban a nevelést elokészito, azzal dsszefiiggo egyéb pedagogiai feladatok,
a nevelotestiilet munkdjaban valo részvétel, gyakornok szakmai segitése, tovabba eseti

’

helyettesités rendelhetd el az ovodapedagogus szamara.” —értelmében helyi szabadlyozas: az
ovodapedagogusoknak az adminisztrdcios teendok ellatasara, kollégak eseti helyettesitésének
ellatasara hetente az ellatando feladatok elvégzésére az intézményben kell eltolteni a vezeto

utasitasa szerint tovabbi négy orat. (36 ora a letoltendo kotott munkaido)”



2. szamu melléklet

A pedagogiai IX. X. Xl Xl L 1. L. v V. VI VL. Vil
ellendrzés
teriiletei
Felvételi ov ov ov
elojegyzési
naplé
Felvételiés | Qv ov ov ov OVH ov ov ov ov ov ov ov
mulasztasi naplé OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH
Ovodai
csoportnaplo ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov
OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH
Gyermeki
fejlBdést OVH ov OVH ov
nyomon-
kovetd
Statisztika,
normativa oV ov ov
igényléséhez
kapcsoléds OVH OVH OVH
dokumentumok
Kapcsolattartas
a s2liBickel ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov
OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH
Ovodai
:‘é‘;’:::”a" ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov
neveldmunka/ OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH
évodai MV
ov ov ov
Kirdndulas OVH OVH OVH
Mv Mv My
OP
A pedagégiai IX. X. XL XIL. 1. 11l v V. VI. VII. Vil
ellendrzés
teriiletei
Onnepek,
:;a,““a"”"“ ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov
megjelenésitk OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH
Munkakozosség oV oV
tevékenysége OVH OVH
MV MV
Nevelémunkat
’s‘:’:;z':::L o | OV ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov
(dfika) ! OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH
Munkarend- ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov
munkafegyelem | 5,/ OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH

Megjegyzés:

Ovodavezets=0V
Ovodavezeté-helyettes=OVH
Munkak6z8sség vezet6=MV




EVES TERVEK

2025. oktober 14-1 hatariddvel a kdvetkezd tervezeteket kérem a kollégaktol:

e ¢ves terv az 0vodai csoportok tevékenységei a Pedagogiai Program célkitlizéseivel
Osszhangban

e ¢ves nevelési- gondozasi terv a bolesddei egyéni fejlesztésekhez sziikséges dalos,
mondokas, kézmiives tevékenységekrol
2026. augusztus 31.-ig leadando:

e teljesitmény értékelési szempontok 6nmagukrol

2025/2026 nevelési év
Bolcsode- Erdekképviseleti Forum

Balatonkenese Varos Polgdrmestere/akadélyoztatasa esetén a Szocidlis Bizottsdg 1 tagja,

Kiingos Kozség Polgarmestere

Maiaté Kalmanné

Telefon: 06302613064

Sziiloi Szervezet
2025/2026-es nevelési év

Elndk: Térmeg Kristof 1) valasztas
Telefon:
Tovabbi tagok és az elndk megvalasztasa : az els6 sziildi értekezleten



Legitimacios zaradék

A Kippkopp Ovoda és Bolcséde 2025/2026- 6s nevelési évre szol6 munkatervét
intézménylink sziil6i szervezetének képviseldi 2025 augusztus 29.-én megismerték €s jelen
tartalmukhoz egyetértési jogukat kinyilvanitottak.

Térmeg Kristof
Sziil61 szervezet elndke

Az intézmény nevelGtestiilete 2025. augusztus 29.-én a Kippkopp Ovoda és Bolcséde
2025/2026 nevelési évre sz616 munkatervét megismerte és egyhangulag elfogadta.

Németh-Maty6 Gabriella
nevelOtestiilet képviseletében

A Kippkopp Ovoda és Bolcséde 2025/2026 nevelési évre sz6l6 munkatervét a Fenntart6
szamara benyujtotta:

Andrejkané Dalman Szilvia
ovodaigazgato

Balatonkenese,2025. augusztus 29.



Erdekképviseleti Forum - Miikodési Szabalyzata

1. Altaldnos rendelkezések
1. A Szabalyzat hatalya kiterjed a Kippkopp Ovoda és Bolcséde ( Balatonkenese, Balatoni u.63)
bolcsddei feladat ellatasi helyére.
2. Az intézmény a Szabalyzat alapjan Erdekképviseleti Forumot hoz létre.
3. A hatalyos Szabalyzatot ki kell hirdetni. Alkalmazasaért az Erdekképviseleti Forum elndke

és a Kippkopp Ovoda és Bolcséde intézményvezetdie felelds.

II. Az Erdekképviseleti Forum miikodésének célja, feladata
1. Az Erdekképviseleti Forum (tovabbiakban: Férum) a bolcsédei ellatasban részesiild
gyermekek érdekeinek védelmét, képviseletét szolgalja és végzi.
2. A Férum miikodésének célja, hogy megteremtse a bolcsddei ellatasban részesiilé gyermekek
sziilei/torvényes képviseldi, a fenntartd és az intézmény képviseldi kozotti egylittmitkddés
sz¢lesebb korben értelmezett alapjat.
Tovabbi cél, hogy a bdlcsddei ellatassal kapcsolatban esetlegesen felmeriil panasz, probléma
mihamarabb azon a helyen nyerjen orvoslast, ahol felmeriil.

3. A Forum feladata, hogy:

megismerje a bolcséde miikddését, struktirdjat, szakmaisagat, feltételrendszerét, szakmai

céljait, mitkodtetésének koriilményeit, véleményt nyilvanitson a bdlcséde vezetdjénél a

gyermekeket érint6 ligyekben,

- a sziilék/torvényes képviseldk altal hozza benyujtott panaszt megvizsgalja, a hataskorébe
tartoz6 ligyekben dontson, vagy tdjékoztatast adjon a panasz orvoslasanak lehetséges
modjarol. Minderrdl 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a panaszost,

- intézkedést kezdeményezhet a bolcsdde vezetdjénél, illetve a szervezeti felépités szerint
illetékes személynél/szervnél (intézményvezetd, fenntartd, gyermekjogi képviseld, mas
hataskorrel rendelkezo szerv),

- a hazirendben foglaltak szerint panasszal ¢lhet a bolcsdde vezetdjénél, illetve a szervezeti

felépités szerinti kompetens személynél (intézményvezetd, fenntartd) az ellatast érintd



kifogésok orvoslasa érdekében, valamint a gyermeki jogok sérelme, a bolcsdde dolgozodinak
kotelezettségszegése esetén.
4. Az intézményvezetd és a bolcsdde vezetdje a Forum altal jelzett panaszt kivizsgalja,
illetékességi korén beliil megteszi a sziikséges intézkedést. Amennyiben ehhez nem rendelkezik
kompetencidval, a megfeleld személyhez tovabbitja azt. Mindenrdl 15 napon beliil irdsban
tajékoztatja a Férumot.
5. A panaszt tevo sziil6/torvényes képviseld az intézmény fenntartdjahoz, vagy a gyermekjogi
képviselohoz fordulhat, ha a bdlcsdde vezetdje - ill. a szervezeti felépités szerinti illetékes
személy -, vagy a Forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha
a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

6. A forum névtelen bejelentéssel, panasszal nem foglalkozik.

I11. Az Erdekképviseleti Forum szervezeti felépitése, megalakitasa

A Foérum szavazati jogu valasztott tagjai:

- abolesddei ellatasban részesiilé gyermekek sziilei/torvényes képviseldi,

- abolesdde dolgozodinak képviseldje,

- az intézmény fenntartdjanak képviseldi
A Foérum tagjai maguk koziil elndkot valasztanak.
A Foérum tagjanak megbizasa megszlinik, ha:

- aszlld/torvényes képviseld gyermeke kikeriil az ellatasbol,

- vagy az 6t delegalo sziildi kor visszahivja,

- a boleséde képviseldjének kozalkalmazotti jogviszonya az intézménynél megsziinik,

vagy az Ot delegdld munkahelyi kollektiva visszahivja,
- afenntarto képvisel6jének képviseleti jogosultsagat a fenntartdé megsziinteti.

Tagvaltozas esetén az érintett oldal 1 hdnapon beliil Uj tagot valaszt/delegal.

IV. Az Erdekképviseleti Forum jogkore, feleldssége
Az Erdekképviseleti Forum jogkore:
e Dontési jogot gyakorol:
- a Foérum sajat mikodési szabalyainak ¢és iligyrendjének meghatarozéasaban,
tisztségviseldinek megvalasztasaban, hataskorébe tartozo iigyekben.
e Véleményt nyilvanithat:
- gyermeket érintd tigyekben.

e Javaslatot tehet:



- a bolcséde alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatdsok tervezésével,

mitkddtetésével, az ebbdl szarmazo bevételek felhasznalasaval kapcsolatban.
e Panaszt tehet, illetve intézkedést kezdeményezhet:

- aszervezeti felépités szerinti (bdlcsddevezetd, intézményvezetd), illetve egyéb
illetékességgel bird személynél/szervnél (fenntartd, gyermekjogi képviseld, mas
hataskorrel rendelkezo szerv).

e Egyetértési jogot gyakorol:

- abolcsdde hazirendjének jovahagydsanal.
Az Erdekképviseleti ForumfelelSsségi kore:
A Forum felelds:

- torvényes miikodéséért,

- miikddési szabalyainak jogszeri megallapitasaért, mitkodési rendjének
szabalyossagaért,

- hataskorébe tartozo dontéseiért.

V. Az Erdekképviseleti Forum miikodési szabalyai
A Forum évente legalabb egy alkalommal rendes, illetve panasz esetén sziikség szerint
rendkiviili {ilést tart. Az iilést a Forum megvalasztott elndke hivja Ossze, lehetdleg irdsban,
megjeldlve a targyalandd napirendi pontokat, mellékelve az aktualitds szerint sziikséges
iratokat.
A Forum tilésérdl jegyzokonyvet kell vezetni, mely tartalmazza a jelenlevo tagok nevét, az tilés
helyét, idejét, a napirendi pontokat, hozzaszoélasokat, vélemények rovid Osszefoglalasat. A
jegyzokonyvet a Forum egy tagja hitelesiti.
A Forum iigyintézési ideje 15 nap. A panasz kivizsgalasat kovetden a hatarozatot az elndk
kihirdeti, illetve a panaszosnak a hatarozati kivonatot irasban megkiildi. A hatarozatban fel kell
hivni a figyelmet arra, hogy amennyiben a szervezeti felépités szerint illetékes intézményvezetd
15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel
nem ért egyet, annak orvoslasdért a kézhezvételtdl szdmitott 15 napon belill a forum az
intézmény fenntartdjadhoz, vagy a megyei gyamhivatalhoz fordulhat.
A Forum intézkedést kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény ellendrzését ellatdo megyei

gyamhivatalnal, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél/személynél



VI. Zar6 rendelkezések

1. A Forum tagjait tevékenységiik miatt hatrany nem érheti.

2. A Forum tagjai végzett tevékenységiikért dijazasban nem részestilnek.

3. A Forum miikddésének targyi feltételeit az intézmény biztositja.

4. A Szabalyzat az elfogadas napjan 1ép hatdlyba és visszavonasig érvényes.

Az Erdekképviseleti Forum Miikodési Szabalyzatat a tagok megismerték, elfogadték.

Balatonkenese, 2025. szeptember 02.

Andrejkané Dalman Szilvia
6vodaigazgato



1. sz. Melléklet

Megismerési nyilatkozat

Aldirdsommal igazolom, hogy a 2022-23 — as nevelési évre vonatkozé Munkatervet
elolvastam, az abban jegyzett feladatokat magamra nézve is kotelezének tekintem.

Név Beosztas Alairas
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Balatonkenese, 2022. augusztus 31.



2.sz.Melléklet

Kippkopp Ovoda és Bolcséde
Sziilo1 Munkako6zosségének Munkaterve

2025/20246. nevelési évre

Balatonkenese, 2025. szeptember O1.
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Az évkezdéskor a Sziil6i Munkakdzosség 0 tagjainak és a vezetd megvalasztisa a

csoportok részérdl, veliik egyeztetés az éves feladatokrol.

Oktober honapban a Kippkopp Sziiletésnap szervezésében aktivan kozremitkddik a Sziildi

Munkak6zdsség.

Idei évben is szeretnénk megrendezni, az Ovodai Jotékonysagi Balt a Sziil6i

Munkak6z6sség szervezésében, melynek idépontja 2025. oktober vagy november honap.
Helyszin: az Ovoda ebédlsje

A Fo6ld Napja alkalmabol, - a sziiloket is aktivan bevonva — tavaszi virdgositas az Ovoda

udvaran.

Anyagi lehetdségeinkhez mérten a Gyermeknapi programok tdmogatasa az Intézményben.

A hagyomanyosan megrendezésre keriild6 Nagycsoportos Kirdndulas szervezésében vald

kozremiikodés, ennek idépontja majus vége-junius eleje, ennek tamogatasa az anyagi

lehetéséghez mérten.

A ballago6 ovisok részére buicsu ajandék beszerzése - (tornazsakok)

Az év soran felmeriil$ kérések, kérdések, feladatok kozos megoldasa az Ovoda vezetdjével,

az ovodapedagogusokkal és az dvodai dolgozokkal kozdsen.

Balatonkenese, 2025.szeptember 01.

Térmeg Kristof

a Sziiléi Munkako6zdsség elndke



